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FUNCIONES COMUNES
Fondo Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Jalisco (SESAJ) ‘
Cadigo Seccidn
ic Administracion
2C Asuntos Juridicos
3C Transparencia
4Cc Organo Interno de Control
5C Desarrollo de Capacidades
6C Comunicacion y Medios
7C Informes, Planeacidon y Programacion
Cddigo Seccidn
1C Administracion
Series Subseries
1C1 Administracion
1C1.1 Disposiciones en materia de administracion
1C1.2 Sistema de Control Interno Institucional
16124 Sesiones del Comité de Control Interno y Desempeno
Institucional (COCODI)
1C1.2.2 Administracion de Riesgos

1C1.2.2.1 | Sesiones del Comité de Administracidn de Riesgos
1C1.2.2.2 | Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos (PTAR)
1C1.2.2.3 | Matriz de Administracion de Riesgos
1C1.2.2.4 | Mapa de Riesgos
1C1.2.2.5 | Reporte de Avances Trimestral del PTAR
1C1.2.2.6 | Reporte Anual de Comportamiento de Riesgos
1C1.2.3 Control Interno
1C1.2.3.1 | Evaluacién del Sistema de Control Interno Institucional (SCIl)
1C1.2.3.2 | sesiones del Comité de Etica
1C1.2.3.3 | programa de Trabajo de Control Interno (PTCI)
1C1.2.3.4 | Reporte de Avances Trimestral del PTCI

1C1.2.3.5 | Informe del PTCI !
Sesiones del Comité Consultivo para la Determinacidon de la xﬁ—
1C1.3 < ; =
Vida Util de los Bienes Muebles Q
1C2 Recursos Humanos
. 1c2.1 Altas, bajas y modificacion de SDI en el IMSS
<)\ 1C2.2 Expediente de baja del Personal
/ \ 1cEd Convenios
! } 1C2.4 Condiciones Generales de Trabajo
e 1C2.5 Expedientes de personal vigente

EYSEAJAL g



Cuadro General de Clasificacion Archivistica | Jefatura de\Archivo

Cadigo Seccion
1C2.6 Incidencias
1C2:7 Nomina
1C2.8 Instituto de Pensiones de Jalisco
1C2.9 Proteccién Civil
1C2.10 Reclutamiento y Seleccidn
1C2.11 Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro (SEDAR)
1C2.12 Practicas Profesionales
1C2:4:3 Servicio Social
1C2.14 Pagos IMSS
1C3 Recursos Financieros
1C3.1 Anteproyecto de presupuesto
1C3.2 Conciliaciones bancarias
1C3.3 Contratos
1C3.4 Cuenta Publica
1E3:5 Poliza de diario
1C3.6 Péliza de egreso
1C3.7 Péliza de ingreso
1C3.8 Auditorias
1C3.8.1 Federales
1€3.8.2 Externas
1C3.9 Programas Presupuestarios de la SESAJ
1Cc4 Recursos Materiales
1C4.1 Adgquisiciones
1C4.1.1 Sesiones del Comité de Adquisiciones
1C4.1.2 Adjudicacion Directa
1C4.1.3 Licitaciones Publicas
1C4.1.3.1 | Sin Concurrencia
1C4.1.3.2 | Con Concurrencia
1C4.2 Control Patrimonial
164.2:1 Resguardos
1C4.2.2 Inventarios
1C4.2.3 Almacenes
1C4.2.4 Vehiculos
1C4.2.5 Inmuebles
1C4.2.6 Alta Patrimonial
1C4.2.7 Baja Patrimonial
1C4.3 Padrén de proveedores
1C4.4 Programa Anual de Adquisiciones
1C5 Archivo
1C5.1 Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos
1€5:2 Bajas documentales
1C5.3 Disposiciones en materia de archivos
1C5.4 Instrumentos Archivisticos
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Codigo Seccion
1¢5.4.1 Catalogo de Disposicion Documental
1C5.4.2 Cuadro General de Clasificacion Archivistica
1C5.4.3 Guia de Archivo Documental
1C5.4.4 Inventarios Generales de archivo
1C5.4.5 Inventarios de Archivo de Tramite

1C5.5 Informes
1C5.6 Programas archivisticos
1C5.7 Transferencias Documentales
16571 Transferencias primarias
165.7.2 Transferencias secundarias
Cadigo Seccién
2C Asuntos Juridicos
Series Subseries
261 Estudios Juridicos formales por escrito
2C2 Publicacion de disposiciones juridicas de la SESAJ
™ Expedientes derivados del procedimiento administrativo de
. responsabilidad laboral
2C4 Denuncias, querellas y desistimientos
2C5 Juicios
2C5.1 Amparo
2652 Nulidad
2C5.3 Laboral
2C6 Dictaminacidn de Instrumentos Juridicos
2E6.] Contratos y Convenios
2C6.2 Normatividad Interna
26T, Unidad de Igualdad de Género
2C7.1 Sesiones ordinarias y extraordinarias
2642 Normatividad
Cadigo Seccidn
3C Transparencia
Series Subseries
3C1 Sesiones del Comité de Transparencia
3C2 Avisos de Privacidad
3C3 Capacitaciones

308

Informes y Estadisticas (SIRES)

) 3C4.1 Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién de Jalisco (SESAJ)
o 3C4.2 Comité de Participacién Social
3C4.3 Comisidn de Seleccién
3C5 Recursos de Transparencia
3C6 Solicitudes de Acceso a la Informacion
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Cddigo Seccion
3C6.1 Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Jalisco (SESAJ)
3C6.2 Comité de Participacion Social
3C6.3 Comisién de Seleccion
3C7 Solicitudes de Proteccidn de Datos Personales
3C7.1 Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcidn de Jalisco (SESAJ)
3C7.2 Comité de Participacion Social
3C7.3 Comision de Seleccidn
3C8 Publicacion de Informacién en SIPOT
3C9 Disposiciones normativas emitidas
3C10 Iinvestigacién Previa en Materia de Proteccion de Datos
Cadigo Seccion
4ac Organo Interno de Control
Series | Subseries
4C1 Organo Interno de Control
4Cl.1 Programa Anual de Trabajo
4C1.2 Informe Anual de Trabajo
4C1.3 Disposiciones normativas emitidas
4Cc2 Auditoria
4C2.1 Auditoria
4C2.2 Seguimiento
4Cc2.3 Informe de Resultados de Control Interno
4C2.4 Actas de Entrega-Recepcion
4C2.5 Informes detallados
4C3 Investigacion
4C3.1 Investigaciones
4C3.2 Verificacion en la Presentacion de Declaraciones Patrimoniales
4C3.3 Verificacion Patrimonial
aca Substanciacion
4C4.1 Substanciacidn y/o resoluciones de procedimientos de responsabilidad
4C4.2 Recursos de inconformidad en materia de compras gubernamentales y obra
publica
4C4.3 Procedimientos de conciliacion en materia de compras gubernamentales y
obras publicas
Cadigo Seccién
5C Disefio Curricular
Series Subseries
5C1 Programa Anual de capacitacion
S5E2 Cursos y Capacitaciones
5C2.1 Acuerdos y aprobacion de cursos de capacitacion porel C.C.yla C.E.
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Cadigo Seccion
5C2.2 Virtuales
b 5C2.3 Presenciales
"‘; 5C3 Herramientas y Metodologias
- =
=" Seccion
6C Comunicacion y Medios
Series | Subseries
= 6C1 Informacién institucional
6C1.1 Comunicados
6C1.2 Newsletters
6C2 Disposiciones normativas en materia de comunicacién y medios
6C3 Produccién audiovisual
6C3.1 Fotografia
6C3.2 Video
6C3.3 Disefio digital
6C3.4 Animacion
6C4 Monitoreo
6C4.1 Boletines externos
6C4.2 Publicaciones externas en plataformas digitales
6C4.3 Informacién de la agenda anticorrupcion en medios impresos
6C4.4 Informacién de la agenda anticorrupcion en medios electrénicos
6C4.5 Informacidn de la agenda anticorrupcidon en medios digitales
6C6 Atencidén a medios
6C7 Planeacidn periddica
Cadigo Seccion
7C Planeacion, Programacion e Informes
Series | Subseries
7C1 Plan Institucional de la SESAJ
7C2 Programas
7C2.1 Programa de Trabajo Anual de la SESA)
7022 Programa de Trabajo Anual del Comité Coordinador
7C2.3 Programa(s) presupuestario(s) de la SESAJ
7C3 Informes \
FC3.4 Informes de Actividades de la SESAJ /{:5
7C3.2 Informe Anual de Actividades del Comité Coordinador
- 7C4 Politica Anticorrupcion de Jalisco
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FUNCIONES SUSTANTIVAS

Codigo Seccion
1S Oficina de la Secretaria Técnica
2S Politicas Publicas
35 Tecnologias y Plataformas
45 Coordinacion Interinstitucional
Cadigo Seccion b
1S Oficina de la Secretaria Técnica
Series Subseries
151 Comité Coordinador
181.1 Sesiones ordinarias
151.2 Sesiones extraordinarias
154 Organo de Gobierno
1S52.1 Sesiones ordinarias
152.2 Sesiones extraordinarias
153 Comisidn Ejecutiva
183.1 Sesiones ordinarias
153.2 Sesiones extraordinarias
Codigo Seccion
25 Politicas Publicas
Series Subseries
251 Analisis Juridico
2511 Analisis Juridico
251.2 Recomendaciones
251.3 Biblioteca Digital
251.4 Monitoreo Legislativo
Cadigo Seccion
3S Tecnologias y Plataformas
Series | Subseries
351, Informes
382 Planes de Trabajo
353 Politicas y Recomendaciones en Tecnologias de la Informacion (lineamientos)
354 Proyectos en Materia de Tecnologias de la Informacién
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Codigo Seccion
45 Coordinacidn Interinstitucional
Series |Subseries

451 Insumos técnicos y material para la coordinacién interinstitucional
451.1 Estatal
451.2 Municipal

452 Estrategias de vinculacion y colaboracién con la sociedad
452.1 Sociedad Civil
452.2 Iniciativa Privada
452.3 Sector Publico
452.4 Organizaciones Internacionales

453 Foros, encuentros y reuniones
453.1 Nacional
4S3.2 Estatal
453.3 Municipal

Segun se establece en el articulo 116, fraccion | de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Municipios, asi como en el articulo 13, fraccion IV de las Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la SESAJ, se aprobd el presente Instrumento Archivistico el 06 de

julio de 2023 en la Segunda Sesion Ordinaria de Grupo Interdisciplinario de Archivos por los
integrantes presentes:

Jessica Avalos Alvarez
Secretaria Técnica del GIA y Jefa de Archivos
de la SESAJ

Blanca Fatima del Rosario Hernandez Miguel Navarro Flores

Morales Vocal y Titular de la Unidad de Transparencia
Vocal y Subdirectora de Disefio Curricular

/

/Py N
Gabriél Alejandro Corona Ojeda— || Rosa Nelly Landeros Parra
Vocal y Subdirector de Coordinacion Vodal y Subdirectora de Comunicacién y
Interinstitucional Municipal Medios
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Rlc o Alfonso de lba Moreno
Vocal y Subdirector dg Coordinacién
Intrinstitucional Estatal

BTN TR

José Alberto Zaragoza Ruiz
Vocal y Coordinador de Asuntos Juridicos 7

José Salvador Hinojosa Valadez
Vocal, Encargado de despacho de la
Direccién de Tecnologias y Plataformas y
Subdirector de Desarrollo de Sistemas y

Soluciones _—

Erick de Jesls Lopez Montes
Vocal y Subdirector de Disefno, Seguimiento y
Evaluacion de Politicas Publicas

Omar Alejandro Pefia Ugalde
Vocal y Subdirector de Analisis Juridico

Ezequiel Gonzalez Pinedo
Vocal y Titular del Organo Interno de Control

Claudia Veroni omegz Gonzalez
Invitada Permanente y Jefa“de Departamento
de Audiforia

Reyna Wendolyn Navarro Serrano
Secretaria de Direccion General

Diana Vera Alvarez
Invitada Permanente y Enlace del Comité de
Participacion Social

La presente hoja de firmas forma parte integral del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, aprobado por el Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la SESAJ, el 06 de Julio de 2023.
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