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Area de apoyo: Coordinacién de Administracion (CA)

Informe de actividades

Las actividades que desempefié como responsable de los servicios de limpieza de cada
una de las areas que conforman la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion

de Jalisco, fue la limpieza de las siguientes areas:

e Cocinas e Oficinas

e Comedor e Jardin

e Salas de juntas e Estacionamiento / Cochera
e Almacén papeleria e Salas de estar

e Almacén de limpieza ¢ Recepcion

e Area de archivo e Vestidor

e Baros i . e Pasillos

Las labores se dividen por semana; la semana que me toca el servicio en la planta alta,
tengo un horario de 08:00 a.m. a 14:00 p.m. y la semana que realizd limpieza en la planta
baja tengo un horario de 11:00 a.m. a 17:00 p.m.

Se emplean actividades tales como barrer, trapear, sacudir, lavar, organizar, etc.

Asi mismo por semana se divide la limpieza del estacionamiento y de jardines, cuando me
toca la planta alta, limpio el estacionamiento, cuando me toca la planta baja, se limpia los
jardines.

Apoyo con cualquier tipo de actividades de jardineria: riego y eliminacion de basuras en las
plantas.

Asi como ayudar en la limpieza de sala de juntas después de cada reunién o cualquier otra
actividad que, derivado de lo mismo, se requiera.

Derivado del uso, también se suelen lavar los sillones que estan en las salas de estar.

Se eliminan los datos 1(firma), por ser considerado un dato personal identificable. Fundamento legal: Articulo 21.1 de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Pdblica del
Estado de Jalisco y sus Municipios; Articulos 2 y 3 incisos IX y X de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus
Municipios; y de los Lineamientos Generales en materia de Clasificacion y Desclasificacién de la Informacién, asi como, para la Elaboracién de Versiones Publicas emitidos por el
Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso de la Informacion Pdablica y Proteccion de Datos Personales en su quincuagésimo sexto, quincuagésimo séptimo y
quincuagésimo octavo, por tratarse de un dato personal identificativo.
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