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INFORME DE ACTIVIDAES MENSUALES DEL 07 AL 31 DE MAYO DE 2025
CONTRATO-SESAJ/RH/068,/2025

Area que presta los servicios: Coordinacién de Administracién
Fecha de elaboracion: 30 de mayo de 2025

Sirva el presente para informar mis actividades respecto a la clave alfanumérica de
contrato CONTRATO-SESAJ/RH/068/2025 de conformidad a la clausula primera y
quinta; con el fin de apoyar en la coordinacién de administracién con lo siguiente:
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Control de asistencias.

Recabar firmas de recibos ndmina.

Elaboracién de nombramientos y contratos.

Entrega de nombramientos y contratos.

Escaneo de polizas contables de Egresos, Ingresos y Diario.

Apoyo para la atenciéon de auditorias elaborando certificaciones, asi como
escanear documentos de acuerdo a los requerimientos de informacion
solicitada.

» Elaboracion de Oficios para dar respuesta a unidades administrativas de la
SESAJ.

Revisar contratos de comodato.

asistir en la logistica de reuniones.

Apoyo en el registro y control de materiales.

Atencion por medio del conmutador.
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Mtro. Jorge Luis Valdez Lopez
Coordinador de Administracion

Pris in
Prestador de Servicios
Honorarios Asimilables a Salarios

Se eliminan los datos 1(Firma), por ser considerado un dato personal identificable. Fundamento legal: Articulo 21.1 de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios; Articulos 2 y
3 incisos IX y X de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios; y de los Lineamientos Generales de Clasificacién y Desclasificacion de la Informacién, asi como,
para la Elaboracién de Versiones Publicas emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso de la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales en su trigésimo octavo fraccion I punto 1,
sexagésimo segundo y sexagésimo Tercero, por tratarse de un dato personal identificativo.

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DEL 07 SIETE AL 31 TREINTA Y UNO DE MAYO DE 2025.





