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LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL USO DE LOS VEHICULOS OFICIALES
DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL
ANTICORRUPCION DE JALISCO.

Con fundamento en los articulos 24, numeral 1, y 35, numeral 1, de la Ley del Sistema
Anticorrupcion del Estado de Jalisco, articulo 19, numeral 1, fraccion VI, de la Ley de Entidades
Paraestatales del Estado de Jalisco, articulos 14, fraccion X, y 20, fracciones | y VI, del Estatuto
Orgéanico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Jalisco y en ejercicio
de las atribuciones conferidas por dicho marco legal, el suscrito Secretario Técnico de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Jalisco expide los LINEAMIENTOS
QUE REGULAN EL USO DE LOS VEHICULOS OFICIALES DE LA SECRETARIA EJECUTIVA
DEL SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION DE JALISCO, con base en las siguientes
consideraciones:

I.- Que el 27 de mayo de 2015 se publico en el Diario Oficial de la Federacion el "Decreto por el
que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, en materia de combate a la corrupcion”, mediante el cual se reformo,
entre otros, el articulo 113 constitucional, instituyéndose asi el Sistema Nacional Anticorrupcion
como la instancia de coordinacién entre las autoridades de todos los 6rdenes de gobierno
competentes en la prevencion, deteccion y sancion de responsabilidades administrativas y
hechos de corrupcién, asi como en la fiscalizacion y control de recursos publicos;

Il.- Que el articulo 113 constitucional de igual forma sefala que las entidades federativas
“estableceran sistemas locales anticorrupcion con el objeto de coordinar a las autoridades locales
competentes en la prevencion, deteccion y sancion de responsabilidades administrativas y
hechos de corrupcion”;

l1l.- Que, el 18 de julio de 2016, se publicaron las leyes secundarias que establecieron las bases
de organizacién y operacion del Sistema Nacional Anticorrupcion (Ley General del Sistema
Nacional Anticorrupcion; Ley General de Responsabilidades Administrativas; asi como la Ley de
Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion);

IV.- Que la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion, establece en su articulo 36 la
creacion de los Sistemas Locales Anticorrupcion, los cuales deberan contar con una integracion
y atribuciones equivalentes a las del Sistema Nacional Anticorrupcion;

V.- Que el 18 de julio de 2017 se publicaron en el Periodico Oficial “El Estado de Jalisco”, diversas ’
reformas a la Constitucion Politica del Estado de Jalisco, relativas al combate a la corrupcién, /i
entre ellas, la reforma al articulo 107 Ter que establece el Sistema Anticorrupcion del Estado de
Jalisco, como la instancia de coordinacion entre las autoridades estatales y municipales
competentes en la prevencion, deteccion y sancion de responsabilidades administrativas y
hechos de corrupcion, asi como la fiscalizacién y control de recursos publicos, aplicando para tal
efecto los tratados internacionales en materia anticorrupcion de los que el Estado mexicano sea
parte y las leyes respectivas;

VI.- Que el 18 de julio de 2017 se publico la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Jalisco,
en el Periédico Oficial “El Estado de Jalisco”, la cual establece en su Titulo Segundo, Capitulo
as bases de organizacion y funcionamiento de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal @
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Anticorrupcion de Jalisco, la cual es un organismo publico descentralizado, no sectorizado, con
personalidad juridica y patrimonio propio, con autonomia técnica y de gestion, con sede en la
Zona Metropolitana de Guadalajara;

VIl.- Que la citada Ley, en su articulo 35, determina que corresponde al Secretario Técnico
ejercer la direccion de la Secretaria Ejecutiva, por lo que contara con las facultades previstas en
la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco para los Directores Generales de los
Organismos Descentralizados, salvo aquellas que por disposicion de esa Ley correspondan a
otro 6rgano;

VIIl.- Que, derivado de lo anterior y con motivo de la reforma a la Ley Organica del Poder
Ejecutivo del Estado de Jalisco, publicada en el Periddico Oficial “El Estado de Jalisco”, el 23 de
febrero del afio 2023, mediante la cual se reformaron diversos articulos y se derogaron los
articulos del 68 al 89, se tiene entonces que, la remision expresa de la Ley del Sistema
Anticorrupcion del Estado de Jalisco a la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco
en cuanto a las atribuciones del Organo de Gobierno y facultades del Director General, se
encontraban contempladas en los articulos derogados de dicha norma, motivo por el cual, la
remisidén entonces por aplicacién analoga al caso es a la Ley de Entidades Paraestatales del
Estado de Jalisco, publicada en el Periodico Oficial “El Estado de Jalisco”, el 23 de febrero del
afio 2023, en lo que aqui corresponde especificamente a los articulos 9 y 23 del citado cuerpo
normativo;

IX.- Que el Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva, en su Sesion Extraordinaria celebrada
el dia 24 de abril del afio 2018, aprobé su Estatuto Organico, el cual fue publicado en el periodico
oficial “El Estado de Jalisco” el 17 de mayo del afio 2018, y que en su articulo 18, fraccion lll, se
prevé la facultad del Secretario Técnico para elaborar los lineamientos, manuales, y demas
disposiciones normativas que se requieran para el funcionamiento de la Secretaria Ejecutiva,
mismos que, previo a su publicacién o aplicacion, deberan hacerse del conocimiento del Organo
de Gobierno;

X. Que el 25 de noviembre de 2019, en sesion extraordinaria, el Organo de Gobierno de la
Secretaria Ejecutiva, aprobéd y expidié reformas a diversas disposiciones del Estatuto Organico
de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién de Jalisco, mismas que fueron
publicadas en el Periodico Oficial “El Estado de Jalisco” el 01 primero de febrero del afio 2020;

XI. Que, mediante Decreto nimero 29179/LXI11/2023 del Congreso del Estado de Jalisco, se
realizaron modificaciones a diversos ordenamientos de organismos publicos descentralizados,

con el objeto de que la Secretaria de la Hacienda Publica forme parte del drgano maximo de E
dichos entes publicos, asi mismo, se incorpore lenguaje incluyente y, en los casos necesarios,

se realice la actualizacion de las denominaciones de las dependencias y entidades que los
integran, por lo que, en este sentido se modificé el numeral 1 del articulo 28 de la Ley del Sistema
Anticorrupcion del Estado de Jalisco, y se publico en el Periédico Oficial “El Estado de Jalisco®

el 23 de mayo del afio 2023; f,

XIl. Que el 01 primero de junio del afio 2023, en sesion ordinaria, el Organo de Gobierno de la
Secretaria Ejecutiva, aprobo y expidié la modificacion al articulo 12 del Estatuto Organico de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Jalisco, misma que fue publicada en
el Periddic ial “El Estado de Jalisco” el 13 de junio del afio 2023;
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XIIl. Posteriormente, el Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva, en su Quinta Sesion
Ordinaria del afio 2023, celebrada el dia 11 de diciembre de 2023, aprob6 la modificacion del
Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Jalisco,
misma que fue publicada en el Periddico Oficial “El Estado de Jalisco” el 16 de enero del afo
2024; y de conformidad con los articulos 14, fraccion X; y 20, fracciones | y VI, del citado Estatuto
Organico, se cuentan con las atribuciones para expedir los presentes lineamientos.

XV.- Que, con la finalidad de contar con mecanismos de control que ayuden a eficientar y
transparentar el uso y control de los vehiculos oficiales que utilice la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcion de Jalisco, en el ejercicio de sus funciones le resulta necesario
expedir estos lineamientos para lograr optimizar y ejercer los recursos en forma adecuada en los
mencionados rubros, para quedar como sigue:

LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL USO DE LOS VEHICULOS OFICIALES
DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL
ANTICORRUPCION DE JALISCO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes lineamientos, tienen por objeto regular el uso y control de los vehicul
oficiales de la Secretaria Ejecutiva, establecer su correcta administracion, asignacion, utilizacio

custodia, mantenimiento y operacion; determinar las responsabilidades y obligaciones de los
servidores publicos que tengan bajo su resguardo o uso de los vehiculos oficiales de la Secretaria

Ejecutiva, asi como definir los procedimientos para su adecuada asignacion y resguardo.
Articulo 2. Para los efectos de estos Lineamientos, en lo sucesivo se entendera por:

|.  Bitacora de servicio: Registro de mantenimiento a cargo de la Jefatura de Departamento
de Recursos Materiales, que requieren los vehiculos para que se mantengan en optimas
condiciones de uso, los cuales son de caracter preventivo o correctivo.

ll. Bitacoras de uso y salida de vehiculo: Registro de uso de los vehiculos oficiales, el
cual debera contener los siguientes conceptos: fecha y hora de salida, destino y/o
comision, area de adscripcion del servidor publico que use el vehiculo, datos de
identificacion del vehiculo, registros de combustible, kilémetros salida, kilbmetros llegada,
nombres y firmas de quien solicita y autoriza, asi como del resguardante o usuario y datos
de la licencia de conducir vigente.

.  Comisién: Es la encomienda, encargo, instruccion verbal a la excepcion o escrita a un

servidor publico, por parte del Titular, Director, Coordinador o Superior Jerarquico, para '

que preste sus servicios o realice funciones transitoriamente en un lugar diverso a aquél
en que habitualmente realiza sus actividades.

IV. Organo Interno de Control: Organo Interno de Control de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcion de Jalisco.

V. Resguardante o Usuario: Es aquel servidor publico que con motivo de sus funciones o
de una comision utiliza los vehiculos oficiales de manera permanente o temporalmente.

VI. Secretaria Ejecutiva: Es el Organismo Publico Descentralizado denominado Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién de Jalisco.
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VIl.  Servidor Puablico: Es toda persona que preste un trabajo subordinado fisico o intelectual,
con las condiciones establecidas como minimos en la Ley de la materia a la Secretaria
Ejecutiva, en virtud del nombramiento que corresponda a alguna plaza legalmente
autorizada.

VIIl.  Siniestro: Es todo suceso imprevisto o fortuito que cause dafios a vehiculos oficiales y a
terceros, incluyendo, pero no limitdndose a, robo total o parcial, incendio o accidente de
transito, entre otros. Este puede ocurrir tanto si el vehiculo estd en movimiento como
estacionado, y puede involucrar al conductor o a terceros. El siniestro puede ser
consecuencia, o no, de una accién negligente, imprudente o accidental por parte del
conductor y/o terceros.

IX. Titular: Al Secretario Técnico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion de Jalisco, quien funge como su Director General.

X. Titular de la Coordinacion de Administracion: Es el servidor publico titular de la
Coordinacion de Administracion de la Secretaria Ejecutiva.

Xl.  Vehiculo Oficial: Son los vehiculos oficiales en propiedad o en posesion de la Secretaria
Ejecutiva bajo cualquier modalidad, destinado a la transportacion de personas y/o cosas
para el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 3.- Existiran dos denominaciones para los vehiculos oficiales “los asignados” y “los
utilitarios”, y seran aquellos que deberan ser utilizados en el servicio de las operaciones,
gestiones y funciones propias de trabajo de la Secretaria Ejecutiva, a saber:

I Los asignados, se otorgan en calidad de resguardo a un funcionario publico, co
nombramiento de director de area o equivalente, o superiores para el desempefio de las labores
que ejerce dentro del Gobierno del Estado, orientado exclusivamente a tareas oficiales y de
servicio publico y por ninglin motivo para el uso privado de ningln funcionario publico;

. Los utilitarios, se autorizan por el Director Administrativo o equivalente para comision y
deberan ser aprovechados en el servicio de las operaciones y gestiones propias de trabajo de
cada Ente, mismos que deben pernoctar en el estacionamiento asignado al terminar su jornada
laboral; debiendo abstenerse de utilizarlos fuera del horario de trabajo del servidor publico o en
actividades distintas a las que requiere la naturaleza del empleo, salvo que su utilizacién sea
para atender alguna comisién encomendada; v,

Los vehiculos oficiales podran asignarse por parte del titular de la Coordinacion de
Administracién por tiempo determinado o indeterminado, previa expedicion del resguardo
correspondiente, a aquellos servidores publicos de la Secretaria Ejecutiva a los que les sea
indispensable para el buen desarrollo de sus actividades.

CAPITULO I
DEL CONTROL DE VEHICULOS

Articulo 4. El Titular de la Coordinacion de Administracion, resguardara, administrara, controlara
y supervisara el registro, uso, mantenimiento, suministro de combustible, asignacion y
adquisicién para los vehiculos oficiales para eficientar el aprovechamiento de este recurso.

Articulo 5. La Coordinacion de Administracion, previo a facilitar un vehiculo oficial para circular,
debera cerciorarse que dicho vehiculo cuente con: seguro vigente, placas, formato o formatos
de resguardo firmados por el servidor publico, alarma o mecanismo equivalente de seguridad,
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combustible necesario para la comisién, bitdcoras correspondientes, impuestos, derechos vy
obligaciones pagados, en su caso.

Articulo 6. No podran hacerse cambios en las caracteristicas fisicas de los vehiculos, salvo que
sean necesarios o justificados, en ambos casos deberan ser previamente autorizados por el
Titular, lo anterior nunca se podra llevar a cabo en los vehiculos que reciba la Secretaria Ejecutiva
bajo la modalidad de contrato en comodato, salvo que se haya previsto en el contrato respectivo,
0 sea necesario para conservar el bien.

Articulo 7. Los servidores publicos comisionados deberan entregar copia legible de la licencia
de conducir vigente a la Coordinacion de Administracién para el tipo de vehiculo a conducir, para
que se integre a su expediente y se anexe a los formatos o expedientes que se utilicen cuando
reciba el vehiculo.

Articulo 8. Sera responsabilidad del servidor publico que conduzca un vehiculo oficial, cualquier
dano, faltante o averia ocasionada intencionalmente, por negligencia o impericia, asi como de
las multas o infracciones en uso del vehiculo oficial y del resguardo de la documentacién, placas,
llaves, equipo y accesorios entregados a su cuidado y para el desarrollo de sus funciones.

Los resguardantes 0 usuarios, sin excepcion, estan obligados a acudir a cualquier citatorio enviado
por el Titular de la Coordinaciéon de Administracién o cualquier autoridad competente, para la

realizacion de aclaraciones y/o revisiones relacionadas con los vehiculos oficiales que tiene \
asignados. \
Articulo 9. La Coordinacion de Administracion debera integrar un expediente por cada uno de

los vehiculos oficiales que deberan contener como minimo:

e Licencia de conducir vigente de cada usuario de vehiculo oficial;

e Identificacion oficial vigente de cada resguardante del Vehiculo oficial;

e Histérico de resguardo con las firmas correspondientes;

e Tarjeta de circulacion vigente;

e Podliza del seguro vigente del vehiculo;

e Copia de los ultimos 4 pagos de refrendo y reporte de infracciones;

e Documento que justifique la posesion;

e Documento de resguardo de la unidad debidamente firmado que contenga lugar y fecha,
donde se especifiquen las caracteristicas del estado como fue recibido;

[ ]

e Historial de siniestros, en su caso;

e Bitacoras de servicio;

e Bitacoras de uso y salida de vehiculo y

e Cualquier otro documento relativo al vehiculo que la Coordinacion de Administracion

considere relevante y necesario para su control.

El expediente relativo quedara bajo resguardo de la Coordinaciéon de Administracion de la
Secretaria Ejecutiva.

Articulo 10. La Coordinacién de Administracion sera responsable de lo siguiente:
I.  Vigilar el buen uso que se les dé a los vehiculos oficiales;
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Il.  Dar de alta para efectos administrativos y presupuestales los vehiculos oficiales de la
Secretaria Ejecutiva, ademas para que se les asigne un nimero de inventario de acuerdo
a la normativa vigente;

lll.  Verificar que los servidores publicos que utilicen los vehiculos oficiales tengan licencia de
conducir vigente, de acuerdo al tipo de vehiculo;

IV.  Establecer programas de revision y mantenimiento preventivo y correctivo;

V.  Registrar en la bitacora de servicios, todos los mantenimientos que se le den al vehiculo.

VI.  Contratar oportunamente las poélizas de seguro de los vehiculos para cumplir con la
normativa de la materia;

VIl.  Facilitar el uso de los vehiculos oficiales para cumplir las diversas comisiones;

VIll.  Atender con oportunidad las comunicaciones que hagan los servidores publicos que usen
los vehiculos oficiales respecto a cualquier desperfecto o averia que detecten al vehiculo
oficial, dando prioridad a aquellas que pudieran ocasionar problemas o poner en peligro
la seguridad de sus ocupantes, solicitando su reparacion de acuerdo a la disponibilidad
presupuestal;

IX.  Elaborar a través de la Jefatura de Departamento de Recursos Materiales, los formatos
mediante los cuales se documentaran los procesos de recepcion, registro, control de la
unidad y de combustibles, administracion y entrega de los vehiculos a los servidores
publicos comisionados o usuarios;

X.  Vigilar y mantener al corriente los pagos del refrendo, infracciones, foto infracciones,
bitdcora actualizada y de cualquier otro que pudiera derivarse en torno a la tenencia del
vehiculo oficial, que le permita circular con regularidad y cumplir con las normas
administrativas, asi como verificar que no cuenten con multas y en caso de contar solicit
al servidor publico resguardante o usuario el pago de las mismas, dichos cumplimiento
se realizaran a través de la Jefatura de Departamento de Recursos Materiales;

XI. A fin de que circule con documentos actualizados el vehiculo, se debera colocar dentro
de la unidad la tarjeta de circulacion, holograma, copia del resguardo, copia de la pdliza
del seguro, y cualquier otro documento que se considere necesario por parte de la
Coordinacion de Administracion.

XIl.  La Coordinacion de Administracion debera realizar una Bitacora del suministro de
combustible que contenga las caracteristicas del vehiculo, fecha de carga, litros
cargados, precio del combustible e importe total de la carga, odémetro e identificar el tipo
de dispositivo con el cual se realizé la carga, dicha informacion de las Bitacoras debera
estar disponible para presentarse en caso de considerarse necesario ante el Organo de
Gobierno de la Secretaria Ejecutiva.

CAPITULO Il
USO DE VEHICULOS

Articulo 11. El uso de los vehiculos oficiales debera ajustarse a los siguientes criterios:

a) Los vehiculos oficiales sélo podran ser utilizados por los servidores publicos de la
Secretaria Ejecutiva, para llevar a cabo actividades relacionadas con sus funciones.

b) Los vehiculos oficiales solo podran ser conducidos por servidores publicos de la
Secretaria Ejecutiva, los cuales deberan conocer la normativa en materia de vialidad
vigente del Estado de Jalisco y del territorio por el que circulen, y que cuenten con licencia
vigente relativa al vehiculo a conducir.

c) Por ninguin motivo, los vehiculos oficiales, deberan portar propaganda politica o comercial
de cualquier tipo.
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d)

e)

f)

g)

Todo servidor publico con comision recibida por escrito debera ampararse con ese
documento respecto a cualquier circunstancia, evento o siniestro que pudiese ocurrir, en
el cual se debera especificar el lugar de destino y duracion de la comision.

Los vehiculos oficiales deberan portar dos placas, en caso de que falte una o ambas, el
resguardante o usuario debera informar a la Coordinacién de Administracion, para que
por su conducto se proceda a realizar el tramite administrativo que para tal efecto
corresponda, anexando el documento que ampare la denuncia del robo o extravio de
placas ante la Fiscalia del Estado de Jalisco por parte del resguardante o usuario.

En caso de transferencia del vehiculo oficial a otro resguardante o usuario, la Jefatura de
Departamento de Recursos Materiales y los responsables tanto anterior como actual,
deberan verificar las condiciones fisicas y de los accesorios del vehiculo oficial y requisitar
el nuevo resguardo en el formato correspondiente. En caso de que, en la transferencia
del vehiculo oficial, resultaran faltantes de alguna de sus partes y/o accesorios, se dara
vista al Organo Interno de Control, quien analizara el caso en lo referente al deslinde de
responsabilidades administrativas al servidor publico que entrega.

Sera responsabilidad del resguardante, mantener en buenas condiciones y limpio el
vehiculo oficial (no se podra ejercer la partida de mantenimiento para cubrir el gasto por
limpieza del mismo).

Articulo 12. Los servidores publicos que usen los vehiculos oficiales son responsables de:

a)

Cumplir con la Ley de Movilidad, Seguridad Vial y Transporte del Estado de Jalisco y su
Reglamento y demas aplicables debido al territorio donde se transite y en caso de
incumplimiento cubrir el importe de las multas e infracciones correspondientes de manera
inmediata.

circulacion, y copia de la poliza del seguro del vehiculo.

Verificar que el vehiculo oficial cuente con original o copia certificada de la tarjeta d \
-\
y

Verificar el buen o mal estado del vehiculo, informar en su caso del mal estado
mantenerlo en buenas condiciones y limpio.

Reportar a la Coordinacion de Administracion, los faltantes, fallas mecanicas, funcionales
detectadas y cualquier percance que se pueda sufrir de forma inmediata por cualquier
medio.

Revisar el vehiculo al momento de recibirlo para realizar alguna actividad.

Registrar en la bitacoras de uso y salida del vehiculo oficial los datos correspondientes y
firmar.

Devolver el vehiculo al finalizar la comisién, en las mismas condiciones en que fue
recibido.

Cerciorarse que cuente con las dos placas instaladas, una trasera y una delantera, antes
y al momento de su entrega.

El resguardante o usuario del vehiculo oficial asumira toda la responsabilidad del mal uso
del vehiculo.

Articulo 13. En caso de un siniestro, el servidor publico usuario del vehiculo debera dar aviso a
la compafiia aseguradora y solicitar el apoyo a la Coordinacién de Administracion, de forma
inmediata, salvo que no se encuentre en condiciones de hacerlo, debiendo instrumentar nota
informativa de modo, tiempo y lugar ante su superior jerarquico, con copia a la Coordinacion de
Administracion, en cuanto le sea posible dado su estado de salud.

(___
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Articulo 14. Cualquier servidor publico que se vea involucrado en un evento de donde se derive
un citatorio de autoridad competente, debera atenderlo con oportunidad, previo aviso que se dé
a su superior jerarquico.

Articulo 15. En caso de siniestro el resguardante o usuario no debera abandonar el vehiculo,
salvo que sea estrictamente necesario por el riesgo que represente quedarse o los dafos y la
integridad del servidor publico se lo permita, hasta que intervengan las autoridades competentes
y la aseguradora que ampara la péliza de la unidad.

El conductor del vehiculo oficial no podrda por ningin motivo celebrar convenios con
aseguradoras, particulares o autoridades, que impliquen en alguna responsabilidad u obligacion
en perjuicio de la Secretaria Ejecutiva.

Articulo 16. En caso de que un siniestro ocurra por causa imputable al resguardante o usuario
por encontrarse bajo el influjo de bebidas embriagantes, psicotropicos, drogas o enervantes, asi
como sustancias toxicas, éste debera cubrir el importe correspondientes de los gastos que se
generen de patios de depdsitos, arrastres, multas, gastos de administracién de las pensiones,
en el caso que corresponda cubrir el deducible del seguro o la reparacion de los dafios que sufra
el vehiculo oficial, entre otros.

Si el siniestro acontece por causas de fuerza mayor no imputables, caso fortuito, sin culpa o dolo
del servidor publico resguardante o usuario del vehiculo oficial, la Secretaria Ejecutiva cubrira el
importe correspondiente al deducible a través de la poéliza del seguro del vehiculo oficial.

Articulo 17. En caso de robo parcial, robo total, o incendio del vehiculo oficial, el resguardan
0 usuario en su caso, deberan levantar un informe circunstanciado, y denunciar ante la autoridad
competente, asi como dar aviso a la aseguradora que ampara la pdliza, en cualquier caso,
deberan comunicarlo inmediatamente a la Coordinacién de Administracién y a su superior '
jerarquico.

Articulo 18. En el caso de fallas o descomposturas del vehiculo oficial en el desarrollo de alguna
comision, ante la circunstancia que dicha eventualidad no garantice el regreso, el servidor publico
podra acudir a un taller mecanico debiendo previamente informar a la Coordinacion de
Administracion, a efecto de realizar la reparacion del vehiculo oficial, reparaciéon que no debera
rebasar los $2,000.00 (dos mil pesos 00/100 M.N), que seran reembolsables al conductor si éste
los hiciera, presentando el CFDI correspondiente con los requisitos fiscales que se requieran.

Si la falla de acuerdo con lo estipulado en lineas precedentes rebasa el importe de los $2,000.00
(dos mil pesos 00/100 M.N), el resguardante o usuario debera informar a la Coordinacion de
Administracion, a efecto de que a través de ésta se realicen los procedimientos necesarios para
la reparacion correspondiente.

Articulo 19. El servidor publico que disponga, sin autorizaciéon alguna, de un vehiculo oficial,
sera responsable de los dafos y perjuicios que se causen al vehiculo oficial y a terceros,
quedando ademas sujeto al régimen de responsabilidades administrativas y/o laborales, en su
caso.

Articulo 20. Queda estrictamente prohibido a los servidores publicos usuarios o resguardantes
de los vehiculos oficiales:
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a) Conducir vehiculos oficiales sin tener licencia vigente para conducir;

b) Prestar los vehiculos a terceras personas ajenas a la Secretaria Ejecutiva o no
autorizadas para ser resguardantes o usuarios;

c) Transportar en el vehiculo oficial mayor nimero de personas al permitido de acuerdo con
su capacidad;

d) Utilizar los vehiculos oficiales en asuntos particulares;

e) Colocar en los cristales del vehiculo oficial rétulo, carteles u objetos que obstruyan la
visibilidad, hacia el interior o exterior del mismo;

f) Transportar o ingerir en el vehiculo oficial bebidas embriagantes, drogas o enervantes,
asi como sustancias toxicas;

g) Realizar o permitir intencionalmente cualquier acto o situaciéon que dane las
caracteristicas fisicas de los vehiculos oficiales, incluidas todas o unas de sus partes;

h) Realizar alteraciones fisicas, mecanicas, de refacciones, equipos y/o accesorios a los
vehiculos oficiales que modifiquen en cualquier forma su apariencia y funcionamiento;

i) Incumplir las leyes y reglamentos analogos vigentes;

i) Queda prohibido quitar, cambiar o sobre poner placas de circulacion diferentes a las
asignadas al vehiculo oficial, ya que de lo contrario se sancionara conforme a lo dispuesto
en la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco;

k) No se deberan poner o intercambiar piezas o refacciones entre unidades, asi como el
desmantelamiento de las mismas, ya que de lo contrario se sancionara conforme a lo
dispuesto en la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de
Jalisco.

Articulo 21. Es responsabilidad del resguardante o usuario preservar el vehiculo oficial en caso
de falla mecanica o descompostura, la cual impida el traslado a un lugar seguro, hasta en tant
la Coordinacion de Administracion tome una decision respecto a dicha eventualidad y envie al
servidor publico o a la persona que se va a hacer cargo de la misma, incluyendo a la compaiiia
de seguro que ampare la péliza, en su caso la grua.

CAPIiTULO IV )
DEL MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS OFICIALES

Articulo 22. Los resguardantes o usuarios de los vehiculos oficiales son los responsables de
mantenerlos en perfectas condiciones de uso, por lo que deberéan cumplir con los programas de
revisién y mantenimiento preventivo y/o correctivo que para tal efecto implemente la Jefatura de
Departamento de Recursos Materiales.

Coordinacion de Administracion, cualquier desperfecto que haya sufrido el vehiculo oficial que
tenga asignado, asi como aquellos que pudieran ocasionar problemas o poner en peligro su
seguridad y la de otras personas, solicitando su reparacion.

Articulo 24. Los vehiculos oficiales que requieran reparacion seran consignados ante la Jefatura
de Departamento de Recursos Materiales, para realizar por su conducto el mantenimiento o
reparacion, por el tiempo que se requiera, asegurandose que a la entrega del vehiculo este
cuente con combustible suficiente para su traslado.

El titular de la Coordinacion de Administracion autorizara todas las reparaciones y/mantenimiento
correctivo.
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Articulo 25. La Jefatura de Departamento de Recursos Materiales, debera llevar un registro
donde se consideren los servicios, refacciones y demas materiales suministrados a cada vehiculo
oficial, asi mismo, los verificara periddicamente con el propésito de tener un control permanente
de las condiciones fisicas y mecanicas, asi como del kilometraje correspondiente.

Articulo 26. Todos los servicios de revision y mantenimiento preventivo de los vehiculos oficiales
seran responsabilidad de la Coordinacién de Administracion.

~ CAPITULOV
DE LA COLISION, ROBO O DANO PARCIAL O TOTAL
DE LOS VEHICULOS OFICIALES

Articulo 27. En caso de colision o accidente en que participe un vehiculo oficial, el resguardante
o usuario debera dar aviso a la compania aseguradora y solicitar el apoyo a la Jefatura de
Departamento de Recursos Materiales debiendo realizar una nota informativa en un plazo no
mayor de 36 horas, si las circunstancias lo permiten, al Titular de la Coordinacion de

Administracion.

Articulo 28. Para el caso sefalado en el articulo anterior y una vez informado el Titular de la
Coordinacion de Administracion, la Jefatura de Departamento de Recursos Materiales presentara
un informe que contenga:

1. Datos del vehiculo oficial y del Resguardante o Usuario;
Nombre del conductor en el momento de la colisidon o accidente;
Lugar, fecha y hora de la colision o accidente;

Lugar en donde se encuentra depositado el vehiculo oficial (en caso de ser detenido);
Lugar que asignd la compania aseguradora para su reparacion;

Costo de las reparaciones en la medida que sean proporcionadas y en caso de que se
tenga acceso al vehiculo siniestrado;

Anexar copia del reporte de vialidad levantado por la autoridad correspondiente, ya sea
federal, estatal o municipal, el cual consigne los hechos.

SEORAIN

N

Este procedimiento sera Unicamente para efectos administrativos y procedera
independientemente y sin perjuicio de los tramites legales que se deriven de la colision o /-
accidente.

El proceso de reparaciéon de vehiculo oficial no podra realizarse hasta en tanto se finiquiten los
aspectos legales del caso.

Articulo 29. En caso de colisiéon o accidente, el resguardante o usuario no debera abandonar el
vehiculo hasta que intervengan las autoridades competentes, se consideran exceptuados los
casos en los que el conductor resultare con lesiones que ameriten inmediata atencion medica o
tenga que acompaniar a las autoridades que conozcan de la colision. g

El resguardante o usuario de la unidad que sufra algin percance no podra celebrar convenios
con aseguradoras o particulares que impliquen responsabilidad para la Secretaria Ejecutiva, por
lo que la violacién de esta disposicion hara responsable directamente al resguardante o usuario.
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Si en la colision o accidente resultare responsable el resguardante o usuario, este estara obligado
a cubrir los gastos que se deriven del accidente, en caso contrario, el Organo Interno de Control
aplicara lo establecido por la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de
Jalisco.

En caso de presentarse irregularidades en el procedimiento legal, se solicitara la asesoria
correspondiente a la Coordinacion de Asuntos Juridicos.

Articulo 30. La Coordinacién de Administracion sera la responsable de la verificacion y de
recabar la conformidad del Titular respecto de la reparacion efectuada al vehiculo oficial.

Articulo 31. En caso de robo o dafios materiales que impliquen la pérdida parcial o total del
vehiculo oficial, el resguardante o usuario debera de presentar la denuncia correspondiente ante
la Fiscalia del Estado de Jalisco, dar aviso a la Coordinacion de Administracién y a la compafiia
aseguradora.

En caso de pérdida o robo de placas, el titular de la Coordinacién de Administracion debera
tramitar la reposicion de las mismas anexando denuncia ante la autoridad competente del
extravio que contenga las caracteristicas generales del automotor, entregar la placa restante a
la Secretaria de la Hacienda Publica en su caso y que el vehiculo este libre de adeudos.

Articulo 32. En el caso del robo de algtn accesorio o equipamiento del vehiculo oficial, cuando
no se encuentre debidamente resguardado (cochera, estacionamiento o espacio con vigilanci
permanente), sera responsabilidad total del resguardante o usuario la reposicion de estos,
debiendo presentar la denuncia correspondiente ante la Fiscalia del Estado de Jalisco y remitir
al titular de la Coordinacioén de Administracion.

CAPITULO VI
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 33. Para realizar el cambio de un resguardante o usuario de los vehiculos oficiales, se
debera informar mediante oficio firmado por el Titular de la Coordinacién de Administracion a la
Jefatura de Departamento de Recursos Materiales de este movimiento, previa entrega fisica del
vehiculo oficial por parte del resguardante o usuario del vehiculo para la revision del inventario,
en caso contrario, el servidor publico cuyo nombre aparezca en el resguardo seguira teniendo la
misma responsabilidad.

La Coordinacion de Administracion debera mantener el resguardo actualizado correspondiente
a los vehiculos oficiales dentro de los 5 dias naturales a que haya sucedido el cambio de
resguardante, anexando copia de alguna identificacion oficial, licencia de manejo vigente y
legible del resguardante del vehiculo.

Articulo 34. En caso de que un resguardante o usuario de un vehiculo oficial cause baja en la
Secretaria Ejecutiva, la Coordinacién de Administracion antes de cubrir su finiquito, dara las \
indicaciones necesarias a la Jefatura de Departamento de Recursos Materiales a efecto de que

se verifiquen los requisitos de la entrega fisica del vehiculo, asi como la existencia de posibles f
adeudos, levantando un acta pormenorizada en presencia del resguardante o usuario. En caso

de existir dafios o adeudos generados por el uso del vehiculo debera dar vista al Organo Interno

de Control.
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Articulo 35. Cualquier delito cometido por el resguardante o usuario en perjuicio del vehiculo
oficial o en uso de éste, dara lugar a la aplicacién de la legislacion penal vigente en el Estado de
Jalisco, asi como a las responsabilidades administrativas que de ello deriven.

Cualquier acto u omisién del resguardante o usuario en relacion con el uso del vehiculo oficial,
que contravenga las obligaciones de los servidores publicos, dara lugar a la intervencién de las
autoridades correspondientes.

Articulo 36. Sera responsabilidad del resguardante o usuario cubrir los dafos causados al
vehiculo oficial o cubrir el monto del deducible de la compahia aseguradora, cuando en alguna
colisiéon o choque tenga la responsabilidad el resguardante o usuario.

Articulo 37. Queda estrictamente prohibido quitar, cambiar, o sobreponer las placas de
circulacion, llantas, refacciones y cualquier tipo de accesorios diferentes a las asignadas a los
vehiculos oficiales, de lo contrario se sancionara conforme a lo dispuesto en la Ley de
Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco.

TRANSITORIOS

Primero. Los presentes Lineamientos fueron aprobados por el Organo de Gobierno de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Jalisco, en su Primera Sesion Ordinaria 2025,
celebrada el dia 30 de enero del 2025, con fundamento en el articulo 14 en su fraccion X, de su
Estatuto Organico, entrando en vigor a partir del dia siguiente de su aprobacién, por lo cual se
abrogan los Lineamientos que regulan el uso de los vehiculos oficiales de la Secretaria Ejecutiva
del Sistema Estatal Anticorrupcion de Jalisco, aprobados el dia 29 de enero del afio 2019.

Segundo. Se instruye al Titular de la Coordinacién de Administracién, para que se publiquen los'
presentes Lineamientos en el Portal de Internet en el apartado de obligaciones en materia de
transparencia de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Jalisco, como
informacion fundamental, en el articulo 8, fraccion 1V, inciso i).

LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL USO DE LOS VEHICULOS OFICIALES DE LA
SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION DE JALISCO

Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupcion de Jalisco

Pedro Vicente Viveros Reyes
Presidente del Organo de Gobierno de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal

Anticorrupcion de Jalisco
en representacion del Comité de
Participacion Social
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- Organo
de Gobierno

Jorge Alejandro Ortiz Ramirez Geférdo cio de la Cruz Tovar
Auditor Superj¢r del Estado de Jalisco Fisgal Especializado en Combate a la
Corrupcion

Maria Teresa Brito Serrano José Luis Alvarez Pulido
Contralora del Estadczmsco Presidente del Consejo de la Judicatura
Olga Navarro Behavides— José Ramoén Jiménez Gutiérrez
Presidenta gél Instituto de Transparencia, Presidente del Tribunal de Justicia

Informacién Publica y Proteccion de Administrativa
S Personales del Estado de Jalisco

Sarahi Merfin'Contreras

Representante del Secretario de la Hacienda Publica del Estado
de Jalisco con fundamento en el articulo 28.1 de la Ley del
Sistema Anticorrupcion del Estado de Jalisco, en el articulo 13,
fraccion VIII, del Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcion de Jalisco, asi como en la Circular
SHP/LGS/002/2025

La presente hoja de firmas corresponde a los Lineamien Regulan el uso de los vehiculos oficiales de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién de Jalisco, este documento fue aprobado en la Primera
Sesién Ordinaria del Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Jalisco,
celebrada el 30 de enero del 2025, mediante el acuerdo A.0G.2025.8
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